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Na temelju odredbe ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj
120/16 i NN 114/22) Uprava Komunalno Stari Grad d.o.o., zastupana po direktoru Petru
Tresicu, struc. spec. ing. sec., dana 30. prosinca 2022. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI JEDNOSTAVNE NABAVE

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o provedbi jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se

postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave do 26.540,00 eura (bez
PDV-a) i nabave radova procijenjene vrijednosti nabave do 66.360,00 eura (bez PDV-a)
koja je Zakonom o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj 120/16 i 114/22 - u daljnjem
tekstu: ZJN) odredena kao jednostavna nabava, a sve u svrhu zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja Komunalno Stari Grad d.o.o. (u daljnjem tekstu: Naruditelj).

(2) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave, Narucitelj ¢e postivati temeljna
nalela javne nabave utvrdena ZJN (nacelo trzi$nog natjecanja, nacelo jednakog tretmana,
nacCelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, na¢elo razmjernosti i
nacelo transparentnosti), te primjenjivati druge vaZece zakonske, podzakonske i interne
akte te pravila projekata koji se odnose na pojedini predmet nabave.

(3) Postupci jednostavne nabave ne smiju se koristiti s ciljem izbjegavanja primjene Z]N
ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da prednost ili ih
se stavi u nepovoljan poloZaj.

(4) U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim
odnosima, Zakon o gospodarenju otpadom, Zakon o prostornom uredenju i gradniji, i dr.)

(5) O sukobu interesa se na odgovarajuéi nacin primjenjuju odredbe ZJN., a posebno u
dijelu primjene ¢lanka 80. ZJN.

(6) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju rodno znadenje, a odnose se jednako i
na muski i na Zenski rod.

1L PREDMET NABAVE
Clanak 2.

(1) Predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin kojim
se osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta zahtjeva koji su postavljeni.
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(2) Opis predmeta nabave ni na koji nacin ne smije pogodovati odredenom gospodarskom
subjektu.

(3) Narucitelj odreduje predmet nabave na nacin da predstavlja tehni¢ku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

(4) Ako je predmet nabave podijeljen na viSe grupa, izraCunavanje procijenjene
vrijednosti nabave temelji se na ukupnoj procijenjenoj vrijednosti svih grupa predmeta
nabave.

(5) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka
postupka jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. Izratunavanje procijenjene
vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV),
ukljucujudi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora, Sto se izri¢ito odreduje u Pozivu na
dostavu ponuda.

(6) U slucaju sklapanja Ugovora o djelu ili Ugovora o autorskom djelu procijenjena
vrijednost nabave predstavlja ukupan bruto iznos koji ¢e se isplatiti po odredenom
ugovoru (sa svim porezima i doprinosima koje je potrebno platiti izuzev doprinosa za
zdravstveno osiguranje).

IIL. SREDSTVA KOMUNIKACIJE
Clanak 3.
(1) Sredstvo komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Naruéitelja i
gospodarskih subjekata u postupku jednostavne nabave je u pravilu elektronic¢ka posta.
Moguc¢a je dostava dijelova ponude koji se dostavljaju sredstvima koja nisu elektronic¢ka
(poput jamstva za ozbiljnost ponude ili uzorka/kataloga i sli¢no), te Narucitelj nacin
dostave o istima propisuje putem Zahtjeva za pokretanjem nabave ili Poziva na dostavu

ponuda.

(2) Tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran, dok unutar Poziva na
dostavu ponude Narucitelj je obvezan naznaciti sredstvo komunikacije.

IV. PLAN NABAVE
Clanak 4.

(1) Sukladno ¢lanku 28. Z]N narucitelji su obvezni donijeti plan nabave za prorac¢unsku ili
poslovnu godinu te ga aZurirati prema potrebi.

(2) U Planu nabave navode se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost nabave
jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura bez PDV-a.



(3) Plan nabave s svim naknadnim izmjenama i/ili dopunama se objavljuje putem
Elektroni¢kog oglasnika javne nabave (u daljnjem tekstu: EOJN) te putem internetskih
stranica Narucitelja.

(4) Ukoliko jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura
nije planirana u planu nabave za teku¢u prorac¢unsku godinu, Narucitelj je obvezan izvrsiti
izmjenu/dopunu vaZeceg Plana nabave.

(5) Iznimno od stavka 4. ovog ¢lanka, postupak jednostavne nabave je moguce pokrenuti
prije nego Sto je predmet evidentiran u izmjenama i dopunama plana nabave, medutim,
Odluka o odabiru/ponistenju se moZe donijeti tek nakon $to je predmet evidentiran u
izmjenama i/ili dopunama plana nabave. U ovom slucaju se primjena ovog ¢lanka
evidentira unutar Zahtjeva za pokretanjem nabave ili Odluke o poc¢etku nabave.

V. RAZINE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.
(1) U odnosu na procijenjenu vrijednost nabave razlikuju se tri vrste nabava:

- Prva razina: Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura bez PDV-a za
robe, usluge i radove,

- Druga razina: Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti od 2.650,00 eura bez PDV-a
do 13.300,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno do 33.200,00 eura bez PDV-a za
radove,

- Treca razina: Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti od 13.300,00 eura bez PDV-a
do 26.540,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno od 33.200,00 eura bez PDV-a do
66.360,00 eura bez PDV-a za radove.

VL POKRETAN]JE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

(1) Jednostavnu nabavu roba, radova i usluga u ime Narucitelja provode zaposlenici
Narucitelja ili imenovano Stru¢no povjerenstvo ovisno o razini jednostavne nabave.

(2) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura bez PDV-a
provode zaposlenici iz Cijeg je djelokruga predmet nabave.

(3) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 2.650,00 eura bez PDV-a do
13.300,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno do 33.200,00 eura bez PDV-a za
radove (temeljem Plana nabave) provode zaposlenici iz ¢ijeg je djelokruga predmet
nabave, a temeljem Zahtjeva za pokretanjem nabave (Prilog 1. ovog Pravilnika).

(4) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 13.300,00 eura bez PDV-a
do 26.540,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno od 33.200,00 eura bez PDV-a do
66.360,00 eura bez PDV-a za radove (temeljem Plana nabave) provodi Stru¢no
povjerenstvo temeljem Odluke o pocetku nabave (Prilog 2. ovog Pravilnika).
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(5) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 2.650,00 eura bez PDV-a do
13.300,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno do 33.200,00 eura bez PDV-a za
radove zapoclinje Zahtjevom za pokretanjem nabave. Zahtjev za pokretanje nabave
propisan je Prilogom 1. ovog Pravilnika, te isti odobrava odgovorna osoba Narucitelja.

(6) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 13.300,00 eura bez PDV-a
do 26.540,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno od 33.200,00 eura bez PDV-a do
66.360,00 eura bez PDV-a za radove zapocinje Odlukom o pocetku nabave. Odluka o
pocetku nabave propisana je Prilogom 2. ovog Pravilnika, te istu odobrava/potpisuje
odgovorna osoba Narucitelja. Odluka o pocetku nabave objavljuje se na internetskim
stranicama Naru¢itelja.

Clanak 7.

(1) U ime Naruditelja jednostavnu nabavu trece razine postupka procijenjene vrijednosti
od 13.300,00 eura bez PDV-a do 26.540,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno od
33.200,00 eura bez PDV-a do 66.360,00 eura bez PDV-a za radove, provodi Struc¢no
povjerenstvo koje se imenuje Odlukom o pocetku postupka nabave.

(2) Strucno povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave ¢ine najmanje dvije
ovlastene osobe od kojih nijedna ne treba posjedovati vaze¢i certifikat iz podrucja javne
nabave. Minimalno jedna osoba treba biti zaposlenik Narucitelja, dok se mogu imenovati
i vanjske osobe koji nisu zaposlenici Narucitelja ukoliko predmet nabave zahtjeva vecu
razinu strucnog i specificnog znanja prilikom pregleda i ocjeni ponuda. Vanjska osoba
moZe se imenovati i prilikom provedbe postupaka ]ednostavne nabave u sklopu provedbe
projekta financiranog EU sredstvima.

(3) Unutar Odluke o pocetku postupka jednostavne nabave, u dijelu imenovanja stru¢nog
povjerenstva potrebno je naznaciti zadace pojedinog ¢lana stru¢nog povjerenstva.

(4) Ovlastene osobe za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave kao ¢lanovi
stru¢nog povjerenstva u okviru svojih ovlasti obvezni su:

- potpisati Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa te ¢uvanju tajnosti
podataka u postupku nabave,

- istraZziti trziSte nabave (prikupiti informacije o postoje¢im i potencijalnim
ponuditeljima, predmetu nabave, cijenama, ekoloSkim zahtjevima, razvoju
tehnologije...), ukoliko je primjenjivo,

- izraditi Poziv na dostavu ponuda i drugu potrebnu dokumentaciju koja se dostavlja
kao prilog,

- poslati Poziv na dostavu ponuda na adrese gospodarskih subjekata prema Odluci
o pocetku postupka na dokaziv nacin, odnosno nacin koji omogucuje dokazivanje
da je ista zaprimljena od strane gospodarskog subjekta,

- i/ili objaviti Poziv na dostavu ponuda na web stranicama Narucitelja ili putem
EOJN RH, ukoliko je primjenjivo,

- nakon isteka roka za dostavu ponuda otvoriti pristigle ponude te sastaviti Zapisnik
o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda,
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- izraditi i uputiti prijedlog za odabir najpovoljnije ponude Direktoru sukladno
kriteriju za odabir i uvjetima propisanim u Pozivu na dostavu ponuda ili prijedlog
za poni$tenje postupka,

- poslati Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluku o poni$tenju postupka
jednostavne nabave na dokaziv nalin svim gospodarskim subjektima koji su u
postupku nabave dostavili pravovremene ponude,

- izraditi prijedlog ugovora.

VII. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PRVE RAZINE
Clanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura za koju
ne postoji zakonska obveza evidentiranja u Planu nabave provodi se u pravilu izdavanjem
narudZbenice na temelju ponude jednog gospodarskog subjekta.

(2) Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o: naruditelju robe, radova ili usluga (adresa,
OIB), isporucitelju robe, radova ili usluga (adresu, OIB), te redni broj narudZbenice, datum
ispostavljanja narudZbenice, naziv robe, radova ili usluga, jedinicu mjere, koli¢inu te
cijenu bez PDV-a.

(3) NarudZzbenicu potpisuje odgovorna osoba Naruéitelja.

(4) Evidenciju o izdanim narudZbenicama vodi nadleZna radna jedinica Naruditelja
(Registar narudzbenica).

VIII. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE DRUGE RAZINE
Clanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 2.650,00 eura bez PDV-a do
13.300,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno do 33.200,00 eura bez PDV-a za
radove provodi se slanjem zahtjeva za dostavom ponude na adresu najmanje jednog (1)
gospodarskog subjekta na dokaziv na¢in. Zahtjev za pokretanjem nabave sadrZi sve vazne
podatke o predmetu nabave.

(2) Na temelju Odluke o prihvatu ponude, izdaje se narudzbenica ili sklapa ugovor ovisno
o prirodi predmeta nabave. Odluka o prihvatu ponude minimalno sadrZi referencu na broj
ponude odabranog gospodarskog subjekta, te u svom prilogu sadrzi presliku Zahtjeva za
pokretanjem nabave. Ista Odluka se na dokaziv nafin temeljem odabranog sredstva
komunikacije dostavlja gospodarskom subjektu na znanje.

(3) Ukoliko se izdaje narudZzbenica, vrijede uvjeti izvrSenja predmeta nabave zadanih
unutar Zahtjeva za pokretanjem nabave.

(4) Ukoliko se sklapa ugovor, isti obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje
sklapaju ugovor, mjestu i datumu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim
bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.
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(5) Narudzbenicu ili ugovor potpisuje odgovorna osoba Narucitelja.

(6) Postupak jednostavne nabave druge razine ne objavljujé se na internetskim
stranicama Narucitelja.

IX. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE TRECE RAZINE

Clanak 10.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 13.300,00 eura bez PDV-a
do 26.540,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno od 33.200,00 eura bez PDV-a do
66.360,00 eura bez PDV-a za radove provodi se slanjem Poziva na dostavu ponude na
adresu najmanje tri (3) gospodarskih subjekata na dokaziv nacin i/ili objavom Poziva na
dostavu ponuda na web stranicama Narucitelja ili putem EOJN RH (ili putem platformi
koje koriste posrednicka tijela u slu¢aju provedbe EU projekta, odnosno ukoliko Ugovori
o bespovratnim sredstvima isto zahtijevaju).

(2) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, Poziv na
dostavu ponuda moZe se uputiti manjem broju gospodarskih subjekata u slucajevima
provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost, kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili
radova na dovrsenju zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina, iskljuéiva
autorska prava te u ostalim opravdanim slu¢ajevima po odluci Naruditelja.

X. POZIV NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 11.

(1) Treca razina postupka jednostavne nabave pokrece se Odlukom o pocetku postupka
jednostavne nabave temeljem koje Strucno povjerenstvo izraduje Poziv na dostavu
ponuda.

(2) Poziv na dostavu ponuda mora minimalno sadrZavati:
o podatci o narucitelju i kontakt osobi;
evidencijski broj nabave;
popis gospodarskih subjekata s kojima je Narucitelj u sukobu interesa;
opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije;
procijenjena vrijednost nabave;
nacin dostave ponude;
kriterij za odabir ponude;
datum objave poziva na internetskim stranicama ili drugim medijima, ukoliko je
primjenjivo;
uvjeti/zahtjevi koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZe;
rok za dostavu ponude (datum i vrijeme);
odredbe o podizvoditeljima/podugovarateljima;
nacin odredivanja cijene;
rok valjanosti ponude;
podatci o jamstvu za ozbiljnost ponude, ukoliko se traZi;
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podatci o ostalim jamstvima, ukoliko se traze;

rok, nacin i uvjeti placanja;

rok donoSenja odluke o odabiru ili poniStenju

Prilozi: Ponudbeni list, TroSkovnik, Izjava o nekaZnjavanju i ostalo po potrebi

O O O O

(3) Narucitelj u Pozivu na dostavu ponuda moZe odrediti razloge iskljucenja i uvjete
sposobnosti ponuditelja.

(4) Narucitelj u Pozivu za dostavu ponuda moZe odrediti uvjete pravne, poslovne,
financijske sposobnosti te odredene tehnicke i stru¢ne sposobnosti.

(5) Narucitelj u Pozivu na dostavu ponuda moZe od gospodarskih subjekata traZiti,
uvaZzavajuci nacelo u¢inkovitosti i ekonomicnosti te razmjernosti sljedece vrste jamstva:
jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrice
odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuci nacin primjenjuju odredbe Zakona
0 javnoj nabavi. Navedena jamstva dostavljaju se kao bankarska garancija, bjanko
zaduZnica, zaduZnica ili uplata pologa sukladno obliku, nainu i uvjetima odredenim
unutar Poziva na dostavu ponuda.

XI. NACIN I ROK DOSTAVE PONUDE
Clanak 12.

(1) Nadin dostave ponude odreduje se unutar Poziva na dostavu ponuda sukladno
opcijama sredstava komunikacije iz ¢lanka 3. ovog Pravilnika.

(2) Rok za dostavu ponuda biti ¢e odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako bi
se potencijalnim ponuditeljima omogucilo dostavljanje ponude u skladu s uvjetima iz
Poziva na dostavu ponude. Rok za dostavu ponude ne moZe biti kraci od tri (3) radna dana
od dana dostave poziva.

(3) U slu¢aju dostave ponude (ili dijelova ponude) u papirnatom obliku, iste se dostavljaju
neposredno na urudzbeni zapisnik ili putem poste preporu¢enom pos$tanskom posiljkom
na adresu Narucitelja, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznacen naziv i adresa
ponuditelja te naziv predmeta nabave i evidencijski broj nabave.

(4) Narucitelj osigurava uvjete za ofuvanje integriteta podataka i tajnost ponuda, bez
obzira na nacin dostave ponude.

(5) Ponuda (ili dijelovi ponude) zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se
neotvorena ponuditelju (u slu¢aju dostave postanskim putem).

(6) Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, izuzev jamstva za ozbiljnost ponude. Neovjerenom
preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave, a izabrani ponuditelji u obvezi
su dostaviti originale na uvid ukoliko to Naruc¢itelj zatraZi.
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XII. KRITERI] ZA ODABIR PONUDE
Clanak 13.
(1) Kriteriji za odabir ponude su najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu
se koristiti i razliciti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnicke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troSkovi,
ekonomi¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.

(3) U slucaju primjene ekonomski najpovoljnije ponude, Naruditelj mora u Pozivu na
dostavu ponude odrediti relativni ponder koji dodjeljuje svakom pojedinom kriteriju koji
je odabran u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude, osim kada se on
utvrduje samo na temelju cijene. Ponderi se mogu izraziti odredivanjem raspona s
odgovaraju¢om maksimalnom razlikom, a ako ponderiranje nije moguce zbog objektivnih
razloga, Narucitelj navodi kriterije od najvaZnijeg prema manje vaznom.

(4) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

XIII. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA
Clanak 14.

(1) Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, a ne kasnije od 15 (petnaest)
dana, Stru¢no povjerenstvo Narucitelja otvara pristigle ponude, prema redoslijedu
zaprimanja ponuda.

(2) Redoslijed zaprimanja ponuda utvrduje se sukladno Upisniku o zaprimanju ponuda
koji minimalno sadrZi podatke o: nazivu predmeta nabave, evidencijskom broju nabave,
redni broj, naziv ponuditelja i vremenu zaprimanja (datum te sat i minuta).

(3) Otvaranje ponuda nije javno.
Clanak 15.

(1) Strucno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
Poziva na dostavu ponuda.

(2) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda u slu¢aju nabava treée razine sastavlja
se zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda koji minimalno mora sadrzavati:
o nazivisjediSte Narucitelja;
mjesto otvaranja ponuda;
predmet nabave;
evidencijski broj nabave;
datum i sat pocetka pregleda i ocjene;
popis ovlastenih predstavnika;
podatci iz Upisnika o zaprimanju ponuda;

O O O O O O
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kriterij za odabir ponude;

analiza sukladno kriteriju za odabir ponude;
razlozi za isklju¢enje ponuditelja;

razlozi za odbijanje ponuda;

prijedlog odabira;

ostalo po potrebi;

datum i sat zavrSetka pregleda i ocjene.

O O 0O O O O O

(3) Stru¢no povjerenstvo moZe od nadleZnog tijela zatraZiti provjeru dokumenata
dostavljenih u sklopu ponude ili od ponuditelja zatraZiti poja$njenje ponude i/ili
odredenih nejasnoca u troSkovniku. Postupanja naruditelja vezano uz pojasnjenja ne
smiju dovoditi do pregovora. ili izmjene osnovne ponude u vezi s kriterijem za odabir
ponude ili ponudenim predmetom nabave.

(4) Odabire se ponuda ponuditelja koji je ispunio sve uvjete iz poziva na dostavu ponuda
- valjana ponuda, koja je ujedno i pravovremena, zaprimljena unutar roka za dostavu
ponuda te koja je prvorangirana u odnosu na ostale zaprimljene ponude sukladno
kriteriju za odabir.

(5) U pravilu valjana ponuda je i prihvatljiva, odnosno cijenom odraZava okvir
procijenjene vrijednosti nabave. Ukoliko nijedna zaprimljena valjana ponuda ne odraZava
okvir procijenjene vrijednosti nabave, Naruditelj moZe poniStiti postupak jer nije
zaprimio prihvatljivu ponudu.

(6) U slucaju iz stavka 5. ovog Clanka, Naruditelj moZe osigurati dodatna sredstva u
proracunu za jednostavnu nabavu, te ona moraju biti osigurana najkasnije do dana
sklapanja ugovora o nabavi.

(7) Iznimno, postupak jednostavne nabave moZe se ponistiti i iz drugih opravdanih
razloga. Narucitelj unutar odluke o poniStenju navodi obrazloZenje razloga ponistenja.
XIV. DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU/PONISTENJU
Clanak 16.
(1) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz ¢lanka 15. ovog Pravilnika Naruditelj
donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju Kriterija za odabir ponude ili
Odluku o poniStenju postupka ukoliko nije zaprimljena nijedna ponuda ili su sve

zaprimljene ponude nevaljane ili neprihvatljive.

(2) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, Narucitelj ¢e odabrati ponudi koja je zaprimljena ranije.

(3) Odluku o odabiru/poniStenju potpisuje odgovorna osoba Naruéitelja ili osoba koju
odgovorna osoba ovlasti za potpisivanje.
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(4) Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku putem elektroni¢ke poste dostavlja se
Odluku o odabiru najpovoljnije ponude. Smatra se da je ponuditelj sudjelovao u postupku
ukoliko je uputio pravovremenu ponudu.

(5) Na Odluku o odabiru/poniStenju u postupku jednostavne nabave, Zalba nije
dopustena. Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja.

(6) Uroku od 15 (petnaest) dana od dana isteka roka za dostavu ponude, odgovorna osoba
Narucitelja donosi Odluku o odabiru ili Odluku o poniStenju postupka.

(7) Odluka o odabiru/ponistenju zajedno s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda objavljuje se na internetskim stranicama Narucitelja. Odluka objavljena na
internetskim stranicama narucitelja mora ostati vidljiva najmanje 15 dana od dana njenog
objavljivanja.

(8) Dono3enjem Odluke o odabiru narucitelj stjece uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

XV. SKLAPANJE, lZVRgEN]E I IZM]JENE UGOVORA
Clanak 17.

(1) S odabranim ponuditeljem Narucitelj ¢e sklopiti ugovor u skladu s uvjetima
odredenima u Pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom najkasnije u roku od 90
dana od dana dostave Odluke o odabiru na dokaziv naéin.

(2) Ugovor o jednostavnoj nabavi nosi redni broj po redoslijedu sklapanja u
tekucoj/poslovnoj godini, te se izvrSava sukladno uvjetima iz Poziva za dostavu ponuda i
odabrane ponude koji su sastavni dio ugovora.

(3) Narucitelj moZe zahtijevati jamstvo za uredno izvrSavanje ugovora na maksimalni
iznos od 10 % ugovorenog iznosa bez PDV-a.

(4) Narucitelj moZe sa gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor sklopiti
dodatak ugovora ili izdati narudZbenicu za dodatne i nepredvidene radove i usluge koji
nisu bili ukljuceni u osnovni ugovor, nove radove i usluge koji se sastoje u ponavljanju
sli¢nih radova i usluga koji se dodjeljuju gospodarskom subjektu te druge okolnosti
ugovora koji su viSom silom promijenjene u odnosu na osnovni ugovor.

(5) Vrijednost svih sklopljenih dodataka ugovora kumulativno s vrijednosti osnovnog
ugovora ili narudZbenice ne smije prije¢i ogranicenje vrijednosti pojedine razine nabave,
odnosno ukoliko postupak jednostavne nabave se provodi u okviru druge razine,
kumulativna vrijednost svih dodataka ne smije prije¢i 13.300,00 eura bez PDV-a za robe i
usluge, odnosno 33.200,00 eura bez PDV-a za radove.

(6) NadleZna radna jedinica Narucitelja obvezna je vrsiti kontrolu izvrSenja radova i
usluga i isporucenih roba u skladu sa sklopljenim ugovorom ili izdanom narudZbenicom,
pratiti financijsku realizaciju sklopljenih ugovora/izdanih narudZbenica te o realizaciji
pravodobno izvjeStavati/aZuriranje podataka u registru ugovora.

10
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(7) Narucitelj je obvezan ustrojiti Registar ugovora za predmete nabave ¢ija je vrijednost
bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura, te isti aZurirati prema potrebi, a najmanje
jedanput u Sest mjeseci. Narucitelj je obvezan Registar ugovora i sve njegove kasnije
promjene objaviti u standardiziranom obliku u EOJN RH.

XVI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.

(1) Sva dokumentacija vezana uz postupke provedbe jednostavne nabave ¢uva se u arhivi
Narucitelja.

(2) Sva pitanja pripreme i provedbe postupaka nabave ispod zakonskog praga koja nisu
posebno uredena ovim Pravilnikom rjeSavat ¢e se shodno odredbama ZJN i podzakonskih
akata iz podrucja javne nabave, na odgovarajudi naéin.

Clanak 19.
(1) Postupci jednostavne nabave koji su zapoceti prema odredbama Pravilnika o nabavi
roba, radova, usluga i projektnih natjecaja do 200.000,00 kn i radova do 500.000,00 kn u

drustvu Komunalno Stari Grad d.o.o., ev. broj: 536/19 od 31. prosinca 2019. godine,
dovrsit ¢e se prema odredbama istog pravilnika.

Clanak 20.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01. sije¢nja 2023. godine, te se objavljuje na
internetskim stranicama Narucitelja.

Clanak 21.
(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti raniji Pravilnik o nabavi roba,

radova, usluga i projektnih natjecaja do 200.000,00 kn i radova do 500.000,00 kn u
drustvu Komunalno Stari Grad d.o.o0., ev. broj: 536/19 od 31. prosinca 2019. godine.

Ev. br.: 685/22
Stari Grad, 30. prosinca 2022. godine

KOMUNALNO STARI GRAD D.0.0.
Direktor
Petar Tresic¢ . spec. ing. sec.

1 %KOMUNALNG STARI GRAD'

drustvo sa ograni¢enom odgovormogéu
za komunalnu djelatnost

STARI GRA!
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Prilog 1.

ZAHTJEV ZA POKRETANJEM NABAVE

Postupak jednostavne nabave druge razine procijenjene vrijednosti od 2.650,00
eurabez PDV-ado 13.300,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno do 33.200,00
eura bez PDV-a za radove

KOMUNALNO STARI GRAD d.o.o.
Trg Ploca 7

21460 STARI GRAD

Uprava

1. Radna jedinica unutar organizacijske strukture Drustva koja ima potrebu za
nabavom:

2. Predmet nabave:

3. Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a u eurima):

4. Osigurana sredstva (s PDV-om u eurima):

5. Evidencijski broj nabave prema Planu nabave:

6. CPV oznaka i naziv:

7. Adresa najmanje jednog (1) gospodarskog subjekta na koji se upucuje zahtjev za
dostavom ponude (upisati naziv, adresu, OIB i e-mail gospodarskog subjekta):

8. Sredstvo komunikacije (preferencijalno elektronicka posta):

9. Rok zavrSetka izvodenja radova/isporuke robe/pruzanja usluge (podcrtati):

10. Mjesto izvodenja radova/isporuke robe/pruZanja usluge (podcrtati):

11. Rok, nadin i uvjeti plaé¢anja:

12. Predstavnik/ci narucitelja koji provode postupak nabave:

13. Ostale napomene vezano uz predmetni postupak jednostavne nabave:

14. Prilozi zahtjevu (troskovnik, skice, analize trziSta i sli¢no):

Mjesto i datum:

Ime i prezime, radna jedinica zaposlenika koji inicira nabavu:

NABAVU ODOBRIO:




Prilog 2.

ODLUKA O POCETKU NABAVE

Postupak jednostavne nabave trece razine procijenjene vrijednosti od 13.300,00 eura bez
PDV-a do 26.540,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno od 33.200,00 eura bez PDV-
a do 66.360,00 eura bez PDV-a za radove

Na temelju odredbi ¢lanka 6. stavka 6. Pravilnika o provedbi jednostavne nabave od 30.
prosinca 2022. godine, dana godine, donosi se

ODLUKA 0 POCETKU NABAVE
L

Narucitelj: KOMUNALNO STARI GRAD d.o.o0., Trg Plo¢a 7, 21460, Stari Grad, OIB:
32328464260

Predmet nabave:

Evidencijski broj nabave prema Planu nabave:

CPV oznaka i naziv:

Procijenjena vrijednost nabave (u eurima bez PDV-a):

Osigurana sredstva (u eurima s PDV-om):

Opis predmeta nabave i uvjeti: Prema Pozivu na dostavu ponude i Troskovniku
IL

Kao ovlastene osobe za pripremu i provedbu predmetnog postupka jednostavne nabave
trece razine (Stru¢no povjerenstvo) imenuju su:

1. (ime i prezime, radna jedinica Narucitelja)

2 (ime i prezime, radna jedinica Narucitelja/vanjski suradnik)

IIL
Obveze i ovlasti Stru¢nog povjerenstva:

1. Priprema postupka nabave (izrada Poziva na dostavu ponude, tro§kovnika i dr.)

2. Provedba postupka nabave (otvaranje ponuda, pregled i ocjena ponuda, sastavljanje
zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda)

3. Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda daje prijedlog odgovornoj osobi
narucitelja za donosenje odluke o odabiru i/ili odluke o poni$tenju postupka
jednostavne nabave.

4. Ostalo prema ¢lanku 7. stavak 4. Pravilnika
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IV.

Popis najmanje tri (3) gospodarska subjekata na ¢iju adresu se upuéuje Poziv na dostavu
ponude:

1. (naziv, adresa i OIB gospodarskog subjekta)

2 (naziv, adresa i OIB gospodarskog subjekta)

3. (naziv, adresa i OIB gospodarskog subjekta)
V.

Ova odluka stupa na snagu danom dono$enja te objavom na internetskim stranicama
Naruditelja.

Stari Grad, . godine

U ime Narucitelja:
(ime i prezime odgovorne osobe)




